Załącznik nr 1 Zarządzenie nr 28/2020 
Dyrektora  Szkoły Podstawowej nr 3 im. Stanisława Wyspiańskiego w Płońsku
 z dnia 26 października 2020r.
REGULAMIN KSZTAŁCENIA ZDALNEGO 
ORAZ KSZTAŁCENIA HYBRYDOWEGO 
 W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 3 
IM. STANISŁAWA WYSPIAŃSKIEGO W PŁOŃSKU
Podstawa prawna:
Rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19  (Dz. U. z  2020, poz. 1389.)
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczanie, COVID-19 (Dz. U. z 2020 r., poz. 1394) 
Rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 23 października 2020 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczanie, COVID-19 (Dz. U. z 2020 r., poz.1870 ) 
§ 1                                                                                                                             
Postanowienia ogólne
1. W czasie ograniczenia funkcjonowania szkoły, związanego z zagrożeniem epidemicznym, nauka jest realizowana w trybie zdalnym lub w trybie hybrydowym.
2. Za organizację kształcenia hybrydowego oraz kształcenia na odległość odpowiada dyrektor szkoły; jest on zobowiązany do tego, aby powiadomić nauczycieli, uczniów i rodziców, w jaki sposób będzie wyglądała nauka w Szkole Podstawowej nr 3 im. Stanisława Wyspiańskiego w Płońsku.
 § 2
Funkcjonowanie szkoły w trybie zdalnym
1.   Realizacja zadań szkoły i zasady nauczania w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania 
1) Do zdalnej realizacji programów nauczania szkoła wykorzystywać będzie dziennik elektroniczny (Vulcan), służbową pocztę elektroniczną, a także nauczyciel będzie prowadzić lekcje on-line za pomocą platformy Microsoft Teams.
2) Nauka prowadzona na odległość może być realizowana za pomocą materiałów wykorzystywanych w trakcie nauki stacjonarnej lub innych udostępnionych przez nauczyciela, w szczególności tych rekomendowanych przez Ministerstwo Edukacji i Nauki, Ministerstwo Cyfryzacji, Centralną i Okręgową Komisję Egzaminacyjną, a także emitowanych w środkach masowego przekazu (m.in.  www.gov.pl/zdalnelekcje,
 epodreczniki.pl lub www.lekcjewsieci.pl, www.otwartezasoby.pl)
3) Dla uczniów, którzy ze względu na niepełnosprawność nie będą mogli uczyć się zdalnie w domu, dyrektor szkoły może zorganizować nauczanie zdalne w szkole pod kierunkiem nauczyciela wspomagającego (z wykorzystaniem komputerów w szkole).
4) Nauczyciele oraz inni pracownicy pedagogiczni realizujący nauczanie zdalne w szkole w wyjątkowych przypadkach mogą zostać oddelegowani do pracy w domu, z wyłączeniem przypadków, gdy jest to niezbędne do realizowania zadań na terenie szkoły.
5) Nauczyciel zobowiązany jest do:
a) prowadzenia zajęć edukacyjnych zgodnie z przydzielonym wymiarem godzin, z zastosowaniem aplikacji Teams (nauczyciel tworzy w aplikacji grupy o nazwie: klasa  lub grupa_przedmiot_inicjały nauczyciela – np: 4B_MATEMATYKA_ZL),
b)   ustalenia z uczniami sposobu komunikacji (przesyłania wiadomości) w obrębie narzędzi wykorzystywanych w pracy zdalnej, np. dziennik elektroniczny, przez Chmurę- One Drive (aplikacja Teams),
c) przestrzegania zasad bezpiecznego korzystania z sieci i ochrony danych osobowych,
d) zamieszczenia i udostępniania materiałów pomocniczych w grupach utworzonych w aplikacji Teams,
e) współpracy z rodzicami, w tym m.in. prowadzenia zebrań, udzielania konsultacji, porad z zastosowaniem  narzędzi informatycznych,
f) realizacji innych zadań wynikających z planu pracy szkoły z zastosowaniem  narzędzi informatycznych.
6) Uczeń zobowiązany jest do: 
a) przestrzegania zasad bezpiecznego korzystania z sieci i ochrony danych osobowych; uczeń nie może nagrywać, fotografować, wykorzystywać czatu do prowadzenia konwersacji między uczniami, robić print screenów i upubliczniać lekcji bez zgody nauczyciela, samo pozwolenie na nagranie lekcji nie oznacza zgody na jej upowszechnianie w Internecie,
b) korzystania z  komputera wyposażonego w sprawną kamerę i sprawny mikrofon, 
c) odbierania wiadomości przesłanych m. in. przez dziennik elektroniczny, w Chmurze (One Drive) w godzinach swoich zajęć lekcyjnych; sposób komunikacji zostanie uzgodniony z nauczycielem,
d) zapoznania się z materiałem umieszczonym w aplikacji Teams, 
e) aktywnego uczestniczenia w zajęciach on-line, m.in. korzystanie z kamery i mikrofonu na polecenie nauczyciela, realizowania zadań wyznaczonych przez nauczyciela,
f) samodzielnego wykonywania zadań zleconych przez nauczyciela, tj. przestrzegania praw autorskich, niekorzystania z  nieuprawnionych pomocy dydaktycznych lub pomocy osób trzecich, 
g) uczeń, który nie może wziąć udziału w lekcji on-line, zobowiązany jest do zapoznania się z materiałem danej jednostki lekcyjnej oraz uzupełnienia notatki – tak jak w przypadku nieobecności na lekcjach stacjonarnych.
7) Nieobecność na zajęciach on-line musi być usprawiedliwiona zgodnie obowiązującymi zasadami zawartymi w Statucie szkoły. 
8) Jeśli uczeń ma problem z dostępem do komputera wyposażonego w głośniki i kamerę czy Internetu, zobowiązany jest  do zgłoszenia tego faktu wychowawcy klasy.
9) Nauczanie zdalne odbywa się według planu zajęć zamieszczonego i w miarę potrzeb modyfikowanego na bieżąco w dzienniku elektronicznym.
10) W ramach danego przedmiotu nauczyciel może organizować konsultacje z uczniami i rodzicami (poprzez dziennik, mail, telefon, aplikację Teams itp.), poświęcone udzielaniu wskazówek do omawianych zagadnień, realizacji zadań i przesłanych materiałów, itp. 
2. Współpraca dyrektora z nauczycielami i koordynowanie współpracy z uczniami i rodzicami:
1) Dyrektor szkoły stale koordynuje współpracę nauczycieli z uczniami i rodzicami.
2) Formy kontaktu z dyrektorem szkoły: 
a) kontakt za pomocą dziennika elektronicznego (Vulcan),
b) kontakt e-mail na adres: sp3.plonsk@sp3plonsk.pl, 
c) kontakt telefoniczny: tel. 236622163,
d) kontakt za pomocą aplikacji Teams.
3) Nauczyciel zobowiązany jest do regularnego odczytywania wiadomości wysyłanych przez dyrektora (wicedyrektora) poprzez dziennik elektroniczny, maila służbowego oraz poprzez komunikatory internetowe i w razie potrzeby udzielić bezzwłocznej odpowiedzi w godzinach 8.00–16.00.
4) Możliwe jest przeprowadzanie zebrania rady pedagogicznej na odległość, za pomocą aplikacji Teams (obecność nauczycieli podczas takiej rady pedagogicznej będzie sprawdzona poprzez odczytanie listy na początku spotkania i zapisanie obok nazwiska uczestnika obecności).
5) Wychowawca klasy ma obowiązek:
a) ustalenia, czy każdy z jego uczniów posiada w domu dostęp do sprzętu komputerowego wyposażonego w kamerę i mikrofon oraz dostęp do Internetu; w przypadku braku dostępu wychowawca niezwłocznie zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoły w celu ustalenia alternatywnych form kształcenia,
b) wskazania sposobu kontaktu (np. e-dziennik, e-mail, komunikatory społeczne, telefon) ze swoimi wychowankami,
c) reagowania na bieżące potrzeby związane z kształceniem zdalnym, które zgłaszają jego uczniowie lub rodzice, a w razie problemów w tym zakresie niezwłocznie powiadamia dyrektora (wicedyrektora) szkoły,
d) wskazania warunków, w jakich uczniowie i rodzice mogą korzystać ze zdalnych konsultacji z wychowawcą klasy.
6) Nauczyciel jest dostępny dla uczniów i rodziców w czasie, kiedy jego lekcja jest wpisana w tygodniowy plan pracy poszczególnych klas i jest zobowiązany do konsultacji zgodnie ze sposobem kontaktu ustalonym z uczniami i rodzicami.
      3. Dokumentowanie realizacji zadań szkoły.
1) Nauczyciel zobowiązany jest do:
a) regularnego odnotowania tematu lekcji w każdym dniu wynikającym z planu lekcji, co będzie traktowane jako potwierdzenie obecności w pracy,
b) odnotowania w dzienniku elektronicznym planowanego sprawdzianu, pracy klasowej, testu czy innej formy sprawdzenia wiedzy uczniów zgodnie z wewnątrzszkolnym ocenianiem.
c) Odnotowania w dzienniku elektronicznych wszelkich kontaktów z rodzicami,  w tym: comiesięczne zebrania z rodzicami, indywidualne rozmowy dotyczące ucznia.
2) W kształceniu na odległość frekwencja monitorowana jest na takich samych zasadach co w kształceniu stacjonarnym. 
4. Modyfikacja szkolnego zestawu programów nauczania.
1) Nauczyciel zobowiązany jest dokonać oceny stanu realizacji podstawy programowej kształcenia ogólnego i dokonać ewentualnej modyfikacji szkolnego zestawu programów nauczania uwzględniając m.in. e-podręczniki, e-ćwiczenia, i inne wykorzystywane materiały pomocnicze do kształcenia na odległość.
2) Nauczyciele mogą dokonać modyfikacji w rozkładach materiału danego przedmiotu, tak, aby umożliwił on realizację podstawy programowej.
5. Zasady oceniania,  sposób monitorowania postępów, weryfikacji wiedzy i umiejętności ucznia.
1) Nauczyciele mają obowiązek monitorować postępy uczniów w nauce zdalnej/hybrydowej.

2) Sposoby monitorowania postępów uczniów oraz weryfikacji wiedzy i umiejętności w okresie nauki zdalnej/hybrydowej są ujęte w sposobach sprawdzania wiedzy z poszczególnych przedmiotów. 

3) Nauczyciel określa sposób sprawdzania wiedzy i umiejętności oraz decyduje, które zadanie będzie podlegało ocenie. 

4) Monitorowanie i weryfikowanie wiedzy może być dokonywane za pomocą testów, quizów, poleceń, prac umieszczonych na dzienniku elektronicznym i Teams lub w postaci samodzielnej, udokumentowanej w sposób określony przez nauczyciela pracy w domu, ze szczególnym uwzględnieniem możliwości psychofizycznych uczniów, poziomu kompetencji informatycznych oraz dostępności posiadanego sprzętu służącego komunikowaniu.

5) Nauczyciel może wymagać od uczniów wykonania określonych poleceń, zadań, prac, projektów umieszczonych w dzienniku elektronicznym i Teams lub poprosić o samodzielne wykonanie pracy w domu i udokumentowanie jej np. w postaci zdjęcia przesłanego drogą elektroniczną. 

6) Nauczyciel archiwizuje prace domowe poszczególnych uczniów i przechowuje je do wglądu przez dwa tygodnie od ocenienia. Wszystkie prace kontrolne przechowywane są do końca roku szkolnego. Prace pisemne, karty pracy oraz zdjęcia wykonanych prac plastyczno-technicznych są przechowywane przez nauczyciela w specjalnie utworzonym do tego celu folderze na służbowym koncie OneDrive w Office 365.

7) Wszystkie prace, które nauczyciel zlecił uczniom jako obowiązkowe, podlegają ocenie. Nie oznacza to jednak, że ocena musi być wyrażona stopniem. 

8) Uczeń ma możliwość poprawienia ocen otrzymanych za zadania wykonywane w czasie zdalnego nauczania w sposób i w terminie ustalonym przez nauczyciela. Zasady poprawy oceny, tym oceny z testu sprawdzającego, powinny być zgodne z zapisami w Statucie Szkoły. 

9) Nauczyciel może przygotować na ustalonych nośnikach przekazu test sprawdzający, za który uczeń otrzyma ocenę. 

10) Informacja na temat przeprowadzania testów sprawdzających wiedzę powinna być umieszczana z tygodniowym wyprzedzeniem. Należy określić datę i godzinę rozpoczęcia testu oraz przewidywany czas na jego wykonanie. Pozwoli to uczniom określić, kiedy będą musieli korzystać z komputera. 

11) Uczeń, który nie weźmie udziału w teście sprawdzającym wiedzę (kartkówka, sprawdzian, praca klasowa), jest zobowiązany do napisania testu w terminie dodatkowym, ustalonym przez nauczyciela lub zaliczenia materiału w inny, wskazany przez nauczyciela sposób.

12) Oceny uzyskane podczas nauczania zdalnego są dostępne w e-dzienniku.

6. Szczegółowe warunki oceniania wynikające ze specyfiki nauczania na odległość.
1) Podczas oceniania pracy zdalnej uczniów nauczyciele uwzględniają ich możliwości psychofizyczne do rozwiązywania określonych zadań w wersji elektronicznej.

2) Na ocenę osiągnięć ucznia z danego przedmiotu nie mogą mieć wpływu czynniki związane z ograniczonym dostępem do sprzętu komputerowego i do Internetu. 

3) Jeśli uczeń nie jest w stanie wykonać poleceń nauczyciela w systemie nauczania zdalnego/hybrydowego ze względu na ograniczony dostęp do sprzętu komputerowego i do Internetu lub ze względu na uwarunkowania psychofizyczne, nauczyciel powinien umożliwić uczniowi wykonanie tych zadań w alternatywny sposób. 

4) Na ocenę osiągnięć ucznia z danego przedmiotu nie może mieć wpływu poziom jego kompetencji informatycznych. Nauczyciel (w kontakcie z nauczycielem informatyki) uwzględnia zróżnicowany poziom umiejętności obsługi narzędzi informatycznych i dostosowuje poziom trudności wybranego zadania oraz czas jego wykonania do możliwości psychofizycznych ucznia. 

5) Jeżeli uczeń/rodzic nie przekaże wykonanej pracy w ustalonym przez nauczyciela terminie, nie zgłosi nieprzygotowania lub problemów technicznych, otrzymuje ocenę niedostateczną. 

6) Nauczyciele w pracy zdalnej/hybrydowej mogą przeprowadzać kartkówki, testy, sprawdziany, prace klasowe ze szczególnym uwzględnieniem możliwości samodzielnego wykonania pracy przez ucznia. 

7) Nauczyciele w pracy zdalnej/hybrydowej mają obowiązek udzielenia dokładnych wskazówek technicznych, w jaki sposób zadanie z wykorzystaniem narzędzi informatycznych powinno zostać wykonane. 

8) Nauczyciele w pracy zdalnej/hybrydowej wskazują dokładny czas i ostateczny termin wykonania zadania, określając jednocześnie warunki ewentualnej poprawy, jeśli zadanie nie zostało wykonane w sposób prawidłowy lub zawiera błędy. 

9) W czasie pracy zdalnej/hybrydowej nauczyciele ustalają oceny bieżące za wykonywane zadania, w szczególności za:

a) pracę domową (prace pisemne, karty pracy, zdjęcie wykonanej pracy, nagranie itp.),

b) wypracowanie,

c) udział w dyskusjach on-line, wypowiedź na forum,

d) inne prace, np.: referaty, prezentacje, projekty itp.,

e) rozwiązywanie testów, quizów, rebusów itp.,

f) wszelkie formy aktywności wskazane przez nauczyciela,

g) odpowiedź ustną.

7. Zasady klasyfikacji uczniów.
A. I etap edukacyjny:
1) Klasyfikowanie i promowanie uczniów klas I-III podczas nauczania zdalnego odbywa się na zasadach opisanych w Statucie Szkoły z uwzględnieniem następujących uzupełnień: 

a) uczniowie otrzymują ocenę ze wszystkich obszarów edukacji wczesnoszkolnej i zachowania (klasyfikowanie śródroczne i roczne). Informacja o ocenie zostaje przekazana poprzez wpis w dzienniku elektronicznym w określonym terminie.

b) w klasach I-III oceny śródroczne i roczne oceny z zajęć edukacyjnych są ocenami opisowymi. 

c) w czasie nauczania zdalnego nauczyciel bierze pod uwagę postępy ucznia podczas całego roku (półrocza) i oceny otrzymane do czasu zawieszenia zajęć, uwzględnia aktywność ucznia podczas zdalnego nauczania i terminowego wykonywania zadawanych prac.

2) Śródroczna i roczna ocena klasyfikacyjna zachowania uwzględnia w szczególności:

a) wywiązywanie się z obowiązków ucznia, a także systematyczność i sumienność w wywiązywaniu się ze szkolnych obowiązków w czasie ograniczonego funkcjonowania szkoły,

b) postępowanie zgodne z dobrem społeczności szkolnej,

c) dbałość o honor i tradycje szkoły,

d) dbałość o piękno mowy ojczystej; 

e) dbałość o bezpieczeństwo i zdrowie własne oraz innych osób,

f) godne, kulturalne zachowanie się w szkole i poza nią, również podczas uczestniczenia w zajęciach zdalnego nauczania,

g) okazywanie szacunku innym osobom.

3) Klasyfikowanie śródroczne polega na okresowym podsumowaniu osiągnięć edukacyjnych ucznia i ustaleniu jednej opisowej oceny klasyfikacyjnej oraz oceny zachowania. 

4) Klasyfikowanie roczne polega na podsumowaniu osiągnięć edukacyjnych ucznia w danym roku szkolnym i ustaleniu jednej opisowej oceny klasyfikacyjnej oraz oceny zachowania. Ocenę roczną zamieszcza się w arkuszu ocen i na świadectwie. 

5) Warunki i sposób ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania oraz warunki i tryb uzyskania wyższej niż przewidywana roczna ocena klasyfikacyjnej zachowania pozostają zgodnie z zapisami Statutu.

B. II etap edukacyjny:
1) Klasyfikowanie i promowanie uczniów odbywa się na zasadach opisanych w Statucie Szkoły. 

2) Nauczyciele poszczególnych przedmiotów są zobowiązani na miesiąc przed rocznym klasyfikacyjnym zebraniem plenarnym Rady Pedagogicznej poinformować ucznia i jego rodziców/prawnych opiekunów o przewidywanych ocenach lub nieklasyfikowaniu z zajęć edukacyjnych. Z kolei wychowawcy klasy powinni poinformować o przewidywanej ocenie zachowania poprzez wpis do dziennika elektronicznego w kolumnie ocena przewidywana lub przesyłając tę informację drogą elektroniczną przyjętą w szkole.

3) O zagrożeniu oceną niedostateczną oraz nieodpowiednią oceną zachowania wychowawca klasy informuje rodziców/prawnych opiekunów poprzez dziennik elektroniczny.

4) Przy ustalaniu oceny rocznej z przedmiotu uwzględnia się:

a) oceny bieżące uzyskane w czasie edukacji stacjonarnej,

b) oceny bieżące uzyskane przy zdalnym nauczaniu.

5) Przy ustalaniu oceny rocznej zachowania uwzględnia się: 

a) systematyczność i sumienność wywiązywania się z obowiązku szkolnego w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania placówek oświatowych, przy czym poprzez potwierdzenie spełnienia obowiązku szkolnego rozumie się w tym przypadku logowanie się na zajęciach on-line,

b) samodzielność w wykonywaniu zadań zleconych przez nauczyciela, w szczególności nie jest dopuszczalne kopiowanie prac lub ich niesamodzielne wykonanie przez ucznia,

c) aktywność na zajęciach realizowanych z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość, terminowość przesyłania zadanych prac

d) aktywność w akcjach organizowanych przez szkołę podczas kształcenia na odległość

e) bezpieczne i kulturalne korzystanie z narzędzi internetowych,

Ocenę zachowania ustala wychowawca klasy, uwzględniając opinię pozostałych nauczycieli, kolegów z klasy oraz samoocenę ucznia.

6) Pozostałe zasady oceniania, klasyfikowania i promowania regulują dotychczasowe zapisy Statutu Szkoły.

8. Informowanie uczniów i rodziców o postępach ucznia w nauce.
1) Nauczyciel na bieżąco informuje rodzica poprzez dziennik elektroniczny o pojawiających się trudnościach w opanowaniu przez ucznia wiedzy i umiejętności wynikających ze specyfiki nauczania na odległość.

2) uczniowie otrzymują informację zwrotną o postępach w nauce oraz ocenach na bieżąco w czasie zajęć online oraz w trakcie konsultacji z nauczycielem.

3) nauczyciel/wychowawca kontaktuje się z rodzicami/opiekunami poprzez dziennik elektroniczny, jeżeli jest zaniepokojony postępami ucznia w nauce lub brakiem uczestnictwa w lekcjach online.

9. Kontrola uczestnictwa ucznia w zajęciach.
1) Uczeń zobowiązany jest do codziennego odbierania informacji przekazywanych w dzienniku elektronicznym.

2) Uczeń ma obowiązek powiadomienia nauczyciela o problemach z odebraniem wiadomości.

3) W przypadku złego samopoczucia lub niedyspozycji dziecka, rodzic jest zobowiązany do poinformowania wychowawcę o jego nieobecności (poprzez e-dziennik).

4) Jeśli jest utrudniony kontakt z uczniem, nauczyciel prowadzący zajęcia jest obowiązany do poinformowania o tym fakcie wychowawcę klasy.

5) Wychowawca podejmuje próbę kontaktu z rodzicami ucznia, co odnotowuje w dzienniku elektronicznym w odpowiedniej zakładce „Kontakty z rodzicami”.

6) O nieudanych próbach kontaktu z rodzicami wychowawca klasy informuje pedagoga, dyrektora lub wicedyrektora szkoły, który powiadamia o tym fakcie organ prowadzący.

7) W przypadku, kiedy choroba ucznia uniemożliwia mu naukę, rodzice informują o tym fakcie wychowawcę klasy za pośrednictwem dziennika elektronicznego, a ten nauczycieli. Po skończonej chorobie uczeń uczestniczy w zajęciach i w miarę możliwości realizuje zaległy materiał.

10.  Organizacja pracy nauczycieli współorganizujących kształcenie uczniów 
z niepełnosprawnościami, nauczycieli specjalistów, pedagoga i psychologa w systemie pracy zdalnej.
1) W przypadku nauczycieli współorganizujących kształcenie uczniów 
z niepełnosprawnościami, nauczycieli specjalistów, pedagoga i psychologa zadania w systemie pracy zdalnej określone zostaną przez dyrektora szkoły; nauczyciele ci również obowiązani są do dokumentowania wykonywanych prac w formie określonej przez dyrektora szkoły.
2) Obowiązki pedagoga i psychologa szkolnego w trakcie prowadzenia nauczania zdalnego:
a) ustalenie form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami, 
b) świadczenie zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania sytuacji kryzysowej, w szczególności:
· otoczenie opieką uczniów i rodziców, u których stwierdzono nasilenie występowania reakcji stresowych, lękowych w związku z epidemią koronawirusa,
· inicjowanie i prowadzenie działań interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych,
· minimalizowanie negatywnych skutków zachowań uczniów pojawiających się 
w wyniku wdrażania nauczania zdalnego, 
· otoczenia opieką i udzielanie wsparcia uczniom, którzy mają trudności 
z adaptacją do nauczania zdalnego,
c) udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach odpowiednich do nauczania zdalnego,
d) wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu możliwości psychofizycznych uczniów w kontekście nauczania zdalnego,
e) bieżący kontakt z wychowawcami klas, monitorowanie frekwencji, postępów 
w nauce i problemów wynikających ze specyfiki zdalnego nauczania, 
f) opracowanie dokumentacji szkolnej w zakresie pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz zadań wychowawczo-profilaktycznych,
g) prowadzenie porad i konsultacji dla rodziców.
3) Nauczyciele współorganizujący kształcenie uczniów z niepełnosprawnościami oraz nauczyciele specjaliści w szczególności:

a) wspomagają uczniów o specjalnych potrzebach edukacyjnych w zakresie organizacji czasu nauki z uwzględnieniem planu pracy dydaktycznej oraz z zachowaniem zasad higieny pracy,
b) pozostają w kontakcie z nauczycielami przedmiotu oraz rodzicami, na bieżąco przekazują wszystkim podmiotom informacje o postępach i potrzebach uczniów o specjalnych potrzebach edukacyjnych,
c) w ścisłym porozumieniu z nauczycielami dostosowują wymagania edukacyjne, 
d) prowadzą zajęcia specjalistyczne w trybie nauki zdalnej,
e) prowadzą dziennik innych zajęć, w którym wpisują działania podjęte wobec ucznia,
f) uczestniczą w lekcjach on-line z uczniem, tak aby pomagać mu podczas lekcji, np.: kontaktując się z nim na czacie lub telefonicznie.
§ 3
Zasady funkcjonowania szkoły w trybie hybrydowym
1. Organizacja zajęć  w okresie częściowego ograniczenia funkcjonowania szkoły tj. w trybie hybrydowym polega na prowadzeniu zajęć w taki sposób, że:

1) co najmniej 50% uczniów realizuje te zajęcia w szkole oraz 

2) nie więcej niż 50% uczniów realizuje te zajęcia z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość.

2. Zajęcia dla każdego ucznia będą się odbywać naprzemiennie – w jednym tygodniu w formie stacjonarnej, a w kolejnym w formie zdalnej, zgodnie harmonogramem  ustalonym przez Dyrektora szkoły i opublikowanym w dzienniku elektronicznym.

3. Organizacja  nauczania indywidualnego ustalona zostanie przez Dyrektor szkoły w porozumieniu z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia.

4. Organizacja zajęć w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej ustalona zostanie przez Dyrektora szkoły.

5. Wszystkie zajęcia będą się odbywać zgodnie z planem lekcji dostępnym w dzienniku elektronicznym.

6. Lekcje stacjonarne, w przypadku nauczania hybrydowego, będą trwały po 45 minut, natomiast lekcje zdalne po 40 minut (nauczyciel do dyspozycji uczniów 45 minut) i będą odbywać się według następującego rozkładu:

1) lekcje stacjonarne:
lekcja 1. 
8.00–8.45

lekcja 2. 
8.50–9.35

lekcja 3.
9.40–10.25

lekcja 4. 
10.35–11.20

lekcja 5.
11.35–12.20

lekcja 6.
12.25–13.20

lekcja 7.
13.25–14.20

lekcja 8. 
14.25–15.20

lekcja 9.     15.25-16.10

2) lekcje zdalne:
lekcja 1. 
8.05–8.45

lekcja 2. 
8.55–9.35

lekcja 3.
9.45–10.25

lekcja 4. 
10.40–11.20

lekcja 5.
11.40–12.20

lekcja 6.
12.40–13.20

lekcja 7.
13.40–14.20

lekcja 8. 
14.40–15.20

lekcja 9.     15.30- 16.10

7. W okresie częściowego ograniczenia funkcjonowania szkoły, tj. pracy w trybie hybrydowym obowiązują zasady oceniania zawarte w Wewnątrzszkolnym Ocenianiu. Nauczyciele zobowiązani są do odnotowania w dzienniku elektronicznym planowanych prac klasowych i sprawdzianów.

8. Podczas zajęć stacjonarnych obowiązują Procedury bezpieczeństwa mające na celu zapobieganie i przeciwdziałanie COVID-19 wśród uczniów, rodziców  i pracowników szkoły obowiązujące na terenie Szkoły Podstawowej nr 3 im. Stanisława Wyspiańskiego                                 w Płońsku. 
9. Podczas zajęć zdalnych obowiązuje sposób realizacji zadań szkoły określony w § 2 niniejszego regulaminu.
§ 4
Postanowienia końcowe
Niniejszy regulamin wchodzi w życie z dniem 26 października 2020 r.
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