Załącznik nr … do Zarządzenia nr 15/2020 Dyrektora SP nr 3 w Płońsku

Regulamin pracy świetlicy

w Szkole Podstawowej nr 3

im. Stanisława Wyspiańskiego w Płońsku
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1. Świetlica szkolna jest jedną z najbardziej popularnych form opieki nad dzieckiem. Stanowi ważny element pracy dydaktyczno- wychowawczej szkoły.

2. Do zadań świetlicy należy:

· organizowanie pomocy w nauce, tworzenie warunków do nauki własnej, przyzwyczajanie do samodzielnej pracy umysłowej,
· organizowanie gier i zabaw ruchowych,
· rozwijanie zainteresowań, zamiłowań i uzdolnień wychowanków,
· kształtowanie nawyków kultury życia codziennego,
· współdziałanie z rodzicami i nauczycielami uczniów korzystających ze świetlicy.
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Postanowienia ogólne:

1. Świetlica prowadzi działalność na podstawie: Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz. U z 2017 r. poz. 59 ze zm.), art. 105; Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutów publicznego przedszkola i publicznych szkół (Dz.U. Nr 624 poz. 61 z 2001r. ze zm), §6 ust. 5 i 6 oraz §7 Rozporządzenia MEN z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie szczegółowej organizacji publicznych szkół i publicznych przedszkoli (Dz. U. z 2017

r. poz. 649, ze zm.);

2. Zajęcia skupiają się wokół tygodniowych ośrodków tematycznych wynikających

z rocznego planu pracy opiekuńczo-wychowawczej świetlicy.

3. Świetlica jest czynna w dni, w których odbywają się zajęcia dydaktyczno-wychowawcze w szkole.

4. Świetlica czynna jest w godzinach od 7.30 do 17.00. Czas pracy świetlicy dostosowany jest do faktycznych potrzeb wychowanków i rodziców.

5. Świetlica organizuje zajęcia w grupach wychowawczych i zespołach zainteresowań.

6. Jednostka zajęć w grupie wychowawczej jest dostosowana do możliwości psychofizycznych dzieci.
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7. Każdemu wychowawcy świetlicy przydzielona jest grupa licząca nie więcej niż 25 dzieci.

8. W świetlicy uczniów obowiązuje obuwie zmienne.

9. W celu zapewnienia bezpieczeństwa sanitarnego rodzic zostawiając bądź odbierając dziecko ze świetlicy musi skorzystać z dzwonka i poczekać przed wejściem.

10. Do świetlicy może uczęszczać uczeń bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywają na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.
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Przeznaczenie świetlicy

1. Świetlica szkolna przeznaczona jest dla uczniów:

· Klas I-III, którym rodzice nie mogą zapewnić opieki w czasie wolnym od zajęć lekcyjnych,
· klas IV-VIII w sytuacjach losowych, indywidualnych, w zależności od potrzeb,
· zwolnionych z lekcji religii, basenu lub innych zajęć dydaktycznych.
· oczekujących na terenie szkoły na planowane zajęcia lekcyjne lub pozalekcyjne dłużej niż 10 minut.
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Opieka w świetlicy szkolnej

1. Wychowawca bierze odpowiedzialność za dziecko od momentu zgłoszenia się dziecka do świetlicy i potwierdzenia swego przybycia na liście obecność.

2. Wychowawcy stale przebywają z dziećmi i reagują na ich potrzeby.

3. Ramowy rozkład dnia określa szczegółowo czynności i zajęcia dzieci w czasie ich pobytu w świetlicy szkolnej.

4. W świetlicy obowiązują ogólne zasady higieny: częste mycie rąk (po przyjściu do szkoły należy bezzwłocznie umyć ręce), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.
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Zadania wychowawcy świetlicy

1. Jeżeli wychowawca zaobserwuje u wychowanka objawy mogące wskazywać na infekcję dróg oddechowych, w tym w szczególności gorączkę, kaszel, winien odizolować ucznia w odrębnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, zapewniając min. 1,5 m odległości od innych osób, i niezwłocznie powiadomić rodziców/opiekunów o konieczności odebrania ucznia ze szkoły (rekomendowany własny środek transportu).
2. Wychowawcy zobowiązani są dopilnować, aby wychowankowie regularnie myli ręce wodą z mydłem, szczególnie po przyjściu do szkoły, przed jedzeniem, po powrocie ze świeżego powietrza i po skorzystaniu z toalety.
3. Wychowawcy współpracują ze sobą w ramach zespołu wychowawczego świetlicy.

4. Wychowawcy mają obowiązek informować wychowawcę klasowego o zachowaniu uczniów, zgodnie z wewnątrzszkolnymi zasadami oceniania uczniów.

5. Wychowawcy mają obowiązek zawiadomić rodziców (prawnych opiekunów) o problemach mających miejsce podczas zajęć w świetlicy osobiście lub poprzez wpis do dziennika elektronicznego.

6. W przypadku zaistnienia wypadku, któremu ulegnie wychowanek, wychowawca zobowiązany jest podjąć niezwłocznie następujące działania:

a. zawiadomienie pielęgniarki szkolnej (pogotowia ratunkowego w uzasadnionych przypadkach),

b. zawiadomienie rodziców (prawnych opiekunów) o wypadku i stanie zdrowia wychowanka,

c. poinformowanie o wypadku dyrektora szkoły.

7. wychowawcy zapewniają opiekę uczniom w drodze na obiady w stołówce.
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Zachowanie bezpieczeństwa w czasie epidemii

1. Środki do dezynfekcji rąk rozmieszczone są w świetlicy w sposób umożliwiający łatwy dostęp dla wychowanków pod nadzorem opiekuna.
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2. Świetlicę należy wietrzyć (nie rzadziej, niż co godzinę w trakcie przebywania dzieci w świetlicy), w tym w szczególności przed przyjęciem wychowanków oraz po przeprowadzeniu dezynfekcji.
3. Przedmioty i sprzęty znajdujące się w sali, których nie można skutecznie umyć, uprać lub dezynfekować, należy usunąć lub uniemożliwić do nich dostęp. Przybory do ćwiczeń (piłki, skakanki, obręcze, itp.) wykorzystywane podczas zajęć należy czyścić lub dezynfekować.
4. Zaleca się korzystanie przez uczniów z boiska szkolnego oraz pobyt na świeżym powietrzu.
5. Podczas realizacji zajęć sportowo-rekreacyjnych, w których nie można zachować dystansu, należy ograniczyć ćwiczenia i gry kontaktowe.
6. Należy dopilnować, aby wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice uczniów, wchodzące do budynku świetlicy dezynfekowały dłonie lub zakładały rękawiczki ochronne, miały zakryte usta i nos oraz nie przekraczały obowiązujących stref przebywania.
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Prawa i obowiązki wychowanków

1. Wychowankowie świetlicy mają prawo do:

· opieki wychowawczej,
· bezpiecznych warunków pobytu w świetlicy,
· ciszy, spokoju i wypoczynku,
· rozwijania swoich zainteresowań, zdolności i talentów w czasie zajęć świetlicowych,
· swobody w wyrażaniu myśli i przekonań - jeżeli nie naruszają dóbr i godności innych osób,
· uzyskania pomocy w przypadku trudności w nauce,
· korzystania ze wszystkich pomieszczeń oraz wyposażenia świetlicy, udziału w zajęciach, konkursach i imprezach okolicznościowych organizowanych w świetlicy.
2. Wychowankowie świetlicy mają obowiązek:

· zgłaszać wychowawcy każde wyjście poza teren świetlicy ( do biblioteki, stołówki, sklepiku szkolnego, toalety),
· aktywnie uczestniczyć w zajęciach proponowanych przez wychowawców,
· wykazywać postawę akceptacji i życzliwości wobec innych dzieci,
· odnosić się z szacunkiem do kolegów, wychowawców i innych pracowników szkoły,
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· dbać o bezpieczeństwo własne i innych,
· wykazywać troskę o wspólne dobro,
· utrzymywać porządek w swoim otoczeniu,
· posiadać własne przybory i podręczniki, które w czasie zajęć mogą znajdować się na stoliku szkolnym ucznia lub w tornistrze, uczniowie nie powinni wymieniać się przyborami szkolnymi między sobą,
· przestrzegać regulaminu świetlicy i ogólnie obowiązujących norm.
· Dzieci nie mogą samowolnie opuszczać terenu świetlicy, każde wyjście należy zgłosić wychowawcy, wychowawca nie ponosi odpowiedzialności za dziecko, które samowolnie opuściło świetlicę.
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Współpraca z rodzicami:

1. Zespół wychowawczy świetlicy współdziała z rodzicami swoich podopiecznych.

2. Warunkiem przyjęcia dziecka do świetlicy jest złożenie przez rodzica lub prawnego opiekuna wypełnionej i podpisanej karty zgłoszenia. (Załącznik nr 1)
3. Rodzic/opiekun prawny zobowiązany jest szczegółowo określić sposób odbierania dziecka ze świetlicy, ze wskazaniem osób upoważnionych do odbioru.

4. Uczniowie mogą być przyprowadzani i odbierani ze świetlicy przez opiekunów bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych.
5. W drodze do i ze szkoły opiekunowie z dziećmi przestrzegają aktualnych przepisów prawa dotyczących zachowania w przestrzeni publicznej.

6. Przy wejściu do świetlicy zamieszczona jest informacja o obowiązku dezynfekowania rąk oraz instrukcja użycia środka dezynfekującego. Wszystkim wchodzącym do budynku świetlicy umożliwia się skorzystania z płynu do dezynfekcji rąk.
7. Opiekunowie odprowadzający dzieci nie mogą wchodzić do przestrzeni wspólnej szkoły zachowując zasady.
8. Opiekunowie powinni przestrzegać obowiązujących przepisów prawa związanych z bezpieczeństwem zdrowotnym obywateli (m.in. stosować środki ochronne: osłona ust i nosa, rękawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rąk).
9. Rodzic/opiekun prawny może wyrazić pisemną zgodę na samodzielny powrót dziecka ze świetlicy szkolnej.( Załącznik nr 2)
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10. Za szkody wyrządzone przez dziecko na terenie szkoły odpowiedzialność ponoszą rodzice lub prawni opiekunowie.

11. Osoba odbierająca wychowanka jest zobowiązana do zgłoszenia odbioru dziecka wychowawcy świetlicy.

12. Osoby, które jednorazowo odbierają dziecko ze świetlicy szkolnej muszą przekazać wychowawcy świetlicy upoważnienie rodzica/ prawnego opiekuna. (Załącznik nr 3)
13. W przypadku doraźnej zmiany czasu przebywania dziecka w świetlicy rodzic/opiekun prawny jest zobowiązany osobiście lub pisemnie powiadomić o tym fakcie pracowników świetlicy.

14. Rodzic/opiekun prawny zobowiązany jest zapoznać się z regulaminem świetlicy i pisemnie potwierdzić jego akceptację.
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Dokumentacja świetlicy:

1. Roczny plan pracy opiekuńczo-wychowawczej.,

2. dziennik zajęć,

3. karty zgłoszenia dzieci do świetlicy,

4. semestralne sprawozdania z działalności świetlicy.
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Załącznik nr 1

Przed wypełnieniem proszę przeczytać wszystkie punkty dokumentu

KARTA ZGŁOSZENIA DZIECKA DO ŚWIETLICY

DZIAŁAJĄCEJ

PRZY SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 3 W PŁOŃSKU

NA ROK SZKOLNY 2020/2021

W OKRESIE PANDEMII COVID-19

Kartę wypełniają rodzice lub prawni opiekunowie dziecka

Proszę o przyjęcie do świetlicy



......................................................................................... (imię i nazwisko dziecka)



kl.

Data urodzenia oraz miejsce zamieszkania dziecka:

............................................................................................................................. ...........................................................................

(data)
(miejscowość, ulica, numer domu)

I. Dane rodziców/opiekunów dziecka

Imiona i nazwiska rodziców/opiekunów (koniecznie wpisać)

....................................................................................................................................................................

Telefon do szybkiej komunikacji: ………………………………………………………………………..

Matka dziecka/prawny opiekun: tel. ..................................................................................................................................

Ojciec dziecka/ prawny opiekun: tel. …………………………………...........................................................................

Dziecko będzie korzystało z opieki wychowawczej w świetlicy: (Jeśli dziecko będzie przyprowadzane

do świetlicy w godzinach porannych, a następnie po zajęciach lekcyjnych będzie w świetlicy oczekiwało na przyjście opiekunów, należy zaznaczyć odpowiedź pierwszą i drugą ze wskazaniem orientacyjnej godziny odbierania dziecka.)

przed rozpoczęciem zajęć lekcyjnych od godziny …………………… ⁯ po zakończeniu zajęć lekcyjnych do godziny………………………… ⁯ tylko w oczekiwaniu na zajęcia pozalekcyjne…………………………

Czy dziecko będzie w szkole korzystało ze stołówki szkolnej?

tak nie

Dziecko będzie opuszczać świetlicę:

( Proszę zaznaczyć jedną odpowiedź. )

samodzielnie (dzieci powyżej 7 roku życia) o godzinie: ……………………………

(Proszę zaznaczyć, w przypadku gdy rodzic przekaże do świetlicy Załącznik 1. Należy koniecznie wpisać konkretną godzinę, o której dziecko powinno wychodzić ze świetlicy zgodnie z przekazaną w piśmie.)

pod opieką

( Proszę o wypisanie wszystkich osób upoważnionych do odbierania dziecka ze świetlicy wraz ze wskazaniem stopnia pokrewieństwa czy rodzaju znajomości)

	Lp.
	Imię i nazwisko osoby upoważnionej
	Rodzaj
	Nr dowodu osobistego,

	
	
	pokrewieństwa
	

	
	
	
	nr telefonu kontaktowego

	
	
	lub znajomości
	

	
	
	
	

	1.
	
	
	

	
	
	
	

	2.
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3.

4.


Dodatkowe informacje o dziecku ( stan zdrowia, alergie, choroby itp.)

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

II. Oświadczenie rodziców/opiekunów o zatrudnieniu

Oświadczam że, w chwili obecnej jestem osobą pracującą.

Matka dziecka ............................................................................................................

(imię i nazwisko)

Miejsce pracy:

…………………………………………………………………………………………….......................

Ojciec dziecka .............................................................................................................

(imię i nazwisko)

Miejsce pracy:

……………………………………………………………………………………………......................

III. Oświadczenie rodziców/opiekunów o przebywaniu na urlopie

Oświadczam, że w chwili obecnej nie przebywam na urlopie macierzyńskim, rodzicielskim, wychowawczym, ani na zwolnieniu lekarskim.

Płońsk, dnia ...................... .................................... ………………………………………………………

(podpis matki)


(podpis ojca)

IV. Oświadczenie o stanie zdrowia dziecka

Oświadczamy, że nasze dziecko jest zdrowe, nie ma objawów żadnej choroby.

Ponadto nie miało świadomego kontaktu:

a) z osobą chorą na koronawirusa,

b) z osobą będącą w izolacji,

c) z osobą przebywającą na kwarantannie.

Płońsk, dnia ...................... .................................... ………………………………………………………

(podpis matki)
(podpis ojca)

V. Oświadczenie o pobycie dziecka w szkole

Oświadczam, że oddając dziecko pod opiekę do świetlicy szkolnej działającej w czasie stanu pandemii COVID-19: jestem świadomy/świadoma* istnienia licznych czynników ryzyka grożących zarażeniem się COVID 19:

a) dziecka

b) rodziców/ opiekunów

c) innych domowników

i w przypadku zachorowania nie będę wnosił/a skarg i zażaleń.
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Płońsk, dnia ...................... .................................... ………………………………………………………

(podpis matki)



(podpis ojca)

VI. Oświadczam, że jestem świadoma/my obostrzeń wynikających z reżimu sanitarnego panującego podczas sprawowania opieki w szkole.

Płońsk, dnia ...................... .................................... ………………………………………………………

(podpis matki)



(podpis ojca)

VII. Wyrażamy zgodę na pomiar temperatury w przypadku zauważenia przez nauczyciela bądź zgłoszenia przez dziecko złego samopoczucia.

Płońsk, dnia ...................... .................................... ………………………………………………………

(podpis matki)



(podpis ojca)

PRZYJMUJĘ DO WIADOMOŚCI, ŻE:

1. o zwolnieniach dziecka z zajęć świetlicowych wychowawcy świetlicy będą powiadamiani pisemnie wyłącznie przez rodziców/prawnych opiekunów.

2. Odpowiedzialność nauczyciela — wychowawcy świetlicy za dziecko rozpoczyna się z chwilą przybycia ucznia do świetlicy.

3. Dzieci są odbierane ze świetlicy szkolnej osobiście przez rodziców/prawnych opiekunów lub przez osoby upoważnione i zgłoszone pisemnie wychowawcom świetlic, innym osobom dziecko nie zostanie wydane.
4. Samodzielnie wyjść ze świetlicy może wyłącznie dziecko posiadające pisemną zgodę rodziców/prawnych opiekunów na samodzielny powrót do domu. Zgoda rodzica/prawnego opiekuna wyrażona telefonicznie nie będzie brana pod uwagę przez nauczyciela- wychowawcę świetlicy.
5. Dzieci będą zwalniane ze świetlicy na zajęcia dodatkowe pozalekcyjne na podstawie pisemnej informacji od rodziców.

6. Rodzice dziecka (opiekunowie prawni) zobowiązani są do przestrzegania godzin otwarcia świetlicy szkolnej 730 – 1700.

VIII. Oświadczenie o odpowiedzialności karnej.

Oświadczam, że jestem świadomy/a odpowiedzialności za podanie nieprawdziwych danych, w tym odpowiedzialności karnej na podstawie art. 233 § 1 Kodeksu karnego1.

Płońsk, dnia ...................... .................................... ………………………………………………………

(podpis matki)



(podpis ojca)

IX. Decyzją dyrektora szkoły dziecko może uczęszczać/nie może uczęszczać* do świetlicy przy Szkole Podstawowej nr 3 im. Stanisława Wyspiańskiego w Płońsku zgodnie z kryteriami MEN i GIS.

Płońsk, ……………………



………..…



……………………….

data



pieczęć szkoły



(pieczęć i podpis dyrektora)
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Załącznik nr 2

ZGODA NA SAMODZIELNY POWRÓT DZIECKA DO DOMU

ZE ŚWIETLICY SZKOLNEJ

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 3

IM. STANISŁAWA WYSPIAŃSKIEGO W PŁOŃSKU

Oświadczam, że wyrażam zgodę na samodzielny powrót ze świetlicy szkolnej do domu mojego syna / mojej córki

……………………………………………………………………………………………………............

(imię i nazwisko dziecka)

z klasy …………. w roku szkolnym 2020 / 2021

Oświadczam, że:

a) biorę pełną odpowiedzialność za bezpieczeństwo mojego dziecka podczas samodzielnego powrotu do domu;

b)
nie będę formułować jakichkolwiek roszczeń wobec Szkoły Podstawowej nr 3 im. Stanisława Wyspiańskiego w Płońsku z tytułu samodzielnego opuszczenia świetlicy szkolnej i terenu szkoły przez moje dziecko oraz samodzielnego powrotu do domu.

Płońsk, ……………



………….…………..……..............................................

(data)



( podpisy rodziców / opiekunów prawnych)
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Załącznik nr 3

UPOWAŻNIENIE JEDNORAZOWE DO ODBIORU DZIECKA ZE ŚWIETLICY SZKOLNEJ W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 3 IM. STANISŁAWA WYSPIAŃSKIEGO W PŁOŃSKU

Upoważniam do odbioru mojego dziecka …………………………………………………….

z oddziału/klasy …………………. w dniu ……………………… następującą pełnoletnią

osobę i równocześnie oświadczam, że biorę pełną odpowiedzialność w związku z upoważnieniem niżej wymienionej osoby do odbioru mojego dziecka:

…………………………………….. …………………………………

(imię i nazwisko) (nr dowodu osobistego)

...........................................................................

(data i podpisy rodziców / opiekunów prawnych)

Przyjmuję do wiadomości, że:

1. Niniejsze, jednorazowe upoważnienie do odbioru dziecka, należy przekazać wychowawcy w świetlicy osobiście.

2. Dzieci odbierane są ze świetlicy osobiście przez rodziców lub przez osoby upoważnione i zgłoszone pisemnie - innym osobom dziecko nie zostanie wydane.
3. Zgoda rodzica (opiekuna prawnego) wyrażona telefonicznie nie będzie brana pod uwagę przez wychowawcę.

4. Osoba odbierająca dziecko może zostać poproszona o okazanie dokumentu tożsamości. Informujemy, że powyższe procedury posłużą do zapewnienia bezpieczeństwa Państwa dziecku.

............................................................

(podpisy rodziców /opiekunów prawnych)

................................................................

(podpis osoby upoważnionej)
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ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH OSOBY UPOWAŻNIONEJ DO ODBIORU DZIECKA

Imię i nazwisko: ...................................................................

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych, jako osoby jednorazowo upoważnionej do odbierania dziecka ze świetlicy szkolnej w SP nr 3 w Płońsku , do celów związanych z procesem opiekuńczo - wychowawczym w świetlicy szkolnej w SP nr 3.

Wyrażenie zgody jest dobrowolne, jednak jej brak uniemożliwi odbiór dziecka ze świetlicy.

Zgodę można wycofać w każdej chwili. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest SP nr 3 w Płońsku.

….................................................



...............................................................................

(data, miejscowość)



(podpi s osoby upoważnionej)
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